
PETUNJUK PENGGUNAAN E-FILE 2018 

 

▪ Dokumen harus ASLI atau fotokopi dengan LEGALISIR masing-masing SKPD; 

▪ Untuk dokumen dengan ukuran/skala kecil seperti contohnya Kartu Pegawai (KARPEG), Kartu Istri 

(KARIS), Kartu Suami (KARSU), Kartu Pegawai Elektronik (KPE) diberi dasar kertas F4 (Folio) 

seperti pada contoh berikut : 

   atau  atau  dan  

 

 

 

 

▪ Dokumen dipindai dalam format berwarna; 

▪ Dokumen dipindai dengan format PDF per jenis dokumen; 

▪ Ukuran maksimal per PDF per jenis dokumen sebesar 1 MB (Megabita); 

▪ Dokumen dipindai secara portrait (potret/vertikal); 

▪ Silahkan akses alamat efile seperti sebelumnya di http://efile.bkd.jatengprov.go.id/ 

akan keluar tampilan seperti dibawah ini : 

 

 

 

A. USER SKPD/UPT/SATKER/BALAI/SMA/SMK/SLB 

1. Silahkan login menggunakan username (NIP) dan password (sesuai pada saat pendataan simpeg, 

defaultnya tanggal,bulan,tahun lahir(ddmmyyyy)) 

akan keluar tampilan seperti dibawah ini : 
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2. Menu Dokumen Saya digunakan untuk upload dokumen kepegawaian PNS Yang Bersangkutan, 

dengan tampilan seperti dibawah ini : 

 

a. PROSES UPLOAD DOKUMEN (BARU) 

 

 

 

 

 

 

 

 



b. PROSES UPLOAD DOKUMEN (PENAMBAHAN DOKUMEN) 

 

 

 


