PETUNJUK PENGGUNAAN E-FILE 2018

» Dokumen harus ASLI atau fotokopi dengan LEGALISIR masing-masing SKPD;
= Untuk dokumen dengan ukuran/skala kecil seperti contohnya Kartu Pegawai (KARPEG), Kartu Istri
(KARIS), Kartu Suami (KARSU), Kartu Pegawai Elektronik (KPE) diberi dasar kertas F4 (Folio)

seperti pada contoh berikut :

ata dan

» Dokumen dipindai dalam format berwarna;

»= Dokumen dipindai dengan format PDF per jenis dokumen;

= Ukuran maksimal per PDF per jenis dokumen sebesar 1 MB (Megabita);

= Dokumen dipindai secara portrait (potret/vertikal);

» Silahkan akses alamat efile seperti sebelumnya di http://efile.bkd.jatengprov.go.id/

akan keluar tampilan seperti dibawah ini :

A. USER SKPD/UPT/SATKER/BALAI/SMA/SMK/SLB

1. Silahkan login menggunakan username (NIP) dan password (sesuai pada saat pendataan simpeg,
defaultnya tanggal,bulan,tahun lahir(ddmmyyyy))
akan keluar tampilan seperti dibawah ini :

= e-File SARJl@
#& Dashboard % Pengaturan Dashboard

B Dokumen Saya 10/45° Loading... Loading... Loading...

E-File Saya Selesai Hari ini Data Bulan ini Data Keseluaruhan
X Unggah Dokumen

¥ Validasi


http://efile.bkd.jatengprov.go.id/blue/index.php
http://efile.bkd.jatengprov.go.id/blue/index.php

2. Menu Dokumen Saya digunakan untuk upload dokumen kepegawaian PNS Yang Bersangkutan,
dengan tampilan seperti dibawah ini :

= e-File SARJI @

# Dashboard Dokumen Saya

1. Klik Dokumen Saya 3. atau cari jenis dokumen dengan
Show| 10 v | enries mengetikkan di kolom ini => Search:l I

& Unggah Dokumen Folder / Jenis File « Kode Jumiah

File

+ Validasi

- 5. angka 1 menandakan bahwa sudah ada

ASKES o c 1

filenya atau sudah pernah diupload |:>
T ermancara sumean sasaran | 2- Klik salah satu jenis dokumen yang . )

akan diupdate

— 6. angka 0 menandakan bahwa belum m
DIKLAT TEKNIS - .
ada filenya atau belum pernah diupload
—
DIKPIM | / LEMHAMNAS 177 0
—
DIKPIM Il / SESPA / SEPAMEN 17_72 0

DIKPIM [1l / SOADYA | SEPAMA 17_73

1]
S e Il T TS 4, atau klik per halaman untuk :>

mencari jenis dokumennya
|
‘

a. PROSES UPLOAD DOKUMEN (BARU)

= e-File

SARJI @
1. klik unggah file Bl BERITA ACARA SUMPAH JABATAN

# Dashboard € Kembali

E Dokumen Saya Show| 10 +  entries Search:
& Unggah Dokumen Preview - Jenis Dokumen Aksi
« Validasi No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries

Unggah Dokumen BERITA ACARA SUMPAH JABATAN

No file chosen 2. klik pilih file PDF yang akan diupload

) Pastikan isi file dan ukuran telah sesuai (max 1MB) dengan ketentuan yang telah ditetapkan!

Centang jika ingin menambah dokumen/lembar baru

3. klik unggah apabila sudah dipilih file PDF nya

tunggu sampai keluar gambar

Tutup

= e-File SARJI©
#& Dashboard € Kempali U1 =1)] BERITA ACARA SUMPAH JABATAN

B Dokumen Saya Show 10 + | entries Search:
&L Unggah Dokumen Preview - Jenis Dokumen Aksi
« Validasi

4. apabila sudah berhasil akan keluar gambar seperti dibawah ini

5. apabila ingin melihat silahkan klik gambar

. [ o

Showing 1te 1 of 1 enfries



b. PROSES UPLOAD DOKUMEN (PENAMBAHAN DOKUMEN)
= e-File SARJI@

# Dashboard  Kempall 1. klik unggah file Dokumen
B Dokumen Saya show| 10 + entries search

& Unggah Dokumen Preview - Jenis Dokumen Aksi
e — - . Unggah Dokumen ASKES

2. klik file PDF yang akan diupload

No file chosen

) Pastikan isi file dan ukuran telah sesuai (max 1MB) dengan yang telah ditetapkan!

.
. I | Centang jika ingin menambah dokumen/lembar baru 3. kllk kolom untuk
—

memberi centang

L Ungg;
4. klik unggah apabila sudah dipilih file PDF dan diberi centang,
- tunggu sampai keluar gambar T

Showing 110 1 of 1 entries

= e-File SARJ\@
# Dashboard € Kembali Dokumen Fatsi=ss

B Dokumen Saya Show| 10 » | entries Search:
&, Unggah Dokumen Preview - Jenis Dokumen Aksi
+ Validasi L -

— | 4. apabila sudah berhasil akan keluar gambar seperti dibawah ini

5. apabila ingin melihat silahkan klik gambar

. =

Showing 1 fo 1 of 1 enfries



