
No. Nama Sub Bidang 
Pelayanan/ Kontak 

Pelayanan 
Syarat-Syarat Alur 

1. Sub Bidang 
Pembinaan  
 
Kontak Pelayanan  
Subbid Pembinaan 
(089629631384) 
 

4. Pembebasan dari   
Jabatan (PNS diangkat 
sebagai Kepala Desa) 

1. Surat permohonan dari PNS yang 
bersangkutan 

2. Surat pengantar dari SKPD 
3. Surat izin sebagai calon Kepala Desa  
4. Keputusan penetapan pengangkatan 

sebagai Kepala Desa  
5. SK pangkat dan/atau jabatan terakhir 

1. BKD menerima dan meneliti berkas 
permohonan  

2. Penyusunan dan pengajuan konsep 
Keputusan Pembebasan dari Jabatan  

3. Penetapan keputusan Pembebasan dari 
Jabatan oleh PPK/Pejabat yang berwenang 

4. Penyampaian Keputusan Pembebasan dari 
Jabatan ke SKPD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


