
 

No Nama Sub 
Bidang 

Pelayanan/Kontak 
Pelayanan 

Syarat-Syarat Alur 
 

1 Sub Bidang Pemindahan 
dan Pemberhentian 

Mutasi Pegawai Usul Pindah 
Instansi antar Kab/Kota dalam 1 

Provinsi 

 
Kontak Pelayanan : 

(024) 8318846 Pswt  ext. 126, 

123 

BUDI SUSATYO, S.Sos, MM 

  (+ 62 822-2646-3026) 

1) Surat Persetujuan dari Instansi 

asal dan penerima 

2) Pengantar dan Nota Usul mutasi 

3) Analisis Jabatan & Analisis Beban 

Kerja dari instansi asal dan 

isntansi penerima 

4) Permohonan Pribadi  

5) FC SK CPNS Legalisir 

6) FC SK PNS Legalisir 

7) FC SK Kenaikan Pangkat Legalisir  

8) FC Karpeg Legalisir  

9) FC SK Konversi NIP legalisir  

10) FC SK Jabatan Fungsional 

Legalisir 

11) FC Ijazah legalisir  

12) Surat Keterangan Bebas 

Hukuman Disiplin dari BKD 

13) Surat Keterangan Bebas Temuan 

dari Inspektorat 

14) Surat Keterangan Bebas Tugas 

Belajar dari BKD  

15) SKP 2 tahun terakhir 

a. Verifikasi berkas  
b. Mengusulkan pertimbangan 

teknis (pertek) ke BKN Regional 

I Yogyakarta 
c. Penetapan SK Mutasi dari 

Gubernur Jawa  


