
1. PNS yang telah bekerja paling singkat 5 (lima) tahun secara terus menerus berhak atas cuti
besar lama 3 (tiga) bulan

2. Ketentuan paling singkat 5 (lima) tahun secara terus menerus dikecualikan bagi PNS yang
masa kerjanya belum 5 (lima) tahun, untuk kepentingan agama.

3. PNS yang menggunakan hak atas cuti besar tidak berhak atas cuti tahunan dalam tahun yang
bersangkutan.

4. Untuk mendapatkan hak atas cuti besar, PNS yang bersangkutan mengajukan permintaan
secara tertulis kepada PPK atau pejabat yang menerima delegasi wewenang untuk
memberikan hak atas cuti besar.

5. PNS yang telah bekerja paling singkat 5 (lima) tahun secara terus menerus berhak atas cuti
besar lama 3 (tiga) bulan

6. Ketentuan paling singkat 5 (lima) tahun secara terus menerus dikecualikan bagi PNS yang
masa kerjanya belum 5 (lima) tahun, untuk kepentingan agama.

7. PNS yang menggunakan hak atas cuti besar tidak berhak atas cuti tahunan dalam tahun yang
bersangkutan.

8. Untuk mendapatkan hak atas cuti besar, PNS yang bersangkutan mengajukan permintaan
secara tertulis kepada PPK atau pejabat yang menerima delegasi wewenang untuk
memberikan hak atas cuti besar..

9. Hak cuti besar dapat ditangguhkan penggunaannya untuk paling lama 1 (satu) tahun apabila
kepentingan dinas mendesak, kecuali untuk kepentingan agama.

10.Selama menggunakan hak atas cuti besar, PNS yang bersangkutan menerima penghasilan
PNS.
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7. Cuti ke Luar Negeri (Sakit, Tahunan, Alasan Penting, Cuti 

Melampirkan dokumen pendukung (Contoh : Surat Biro 

Subbid Layanan dan 

Administrasi 

Kepegawaian

1

PELAYANAN / KONTAK 

PELAYANAN
SYARAT

PNS 
(ybs)

SKPD

BKD
- Penetapan/Pemberian 
Izin Cuti oleh Ka. BKD (PNS 
gol III)
- Alur telah diotomatisasi 
melalui aplikasi SINAGA

Sekda melalui Asisten
- Penetapan/Pemberian Izin 
Cuti oleh Sekda(PNS gol IV)
- Alur telah diotomatisasi 
melalui aplikasi SINAGA

PNS Kepeg. BKD

Gubernur (melalui Asisten dan Sekda)
- Pemberian Izin Cuti oleh Gubernur
- Masih manual (menggunakan berkas fisik)
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