Nomor
: 061/35673



Semarang, 14 September 1991

Lampiran
: 1 (satu) eksemplar

Perihal
: Tatacara Penanda tanganan

Kepada Yth. :

                        Naskah dinas.


1. Ketua BAPPEDA, BKPMD,              

                                                                                Kepala ITWIL, BP-7 Prop.Dati 

                                                                                I Jawa Tengah








2.  Para Pembantu Gubernur se

                                                                                Jawa Tengah

3. Para Bupati/Walikotamadya

Kdh TK.II se Jawa Tengah

4. Para Kepala Dinas,Kepala

Unit Pelaksana Daerah/Wila-

Yah dan Satuan khusus Tingkat I. Jawa tengah

5. SESPAKOKARDA Tingkat I Jawa Tengah

6. Para Kepala Biro dilingkungan Setwilda TkI Jawa Tengah.

  Sebagai pelaksanaan Surat Kawat Menteri Dalam Negeri tanggal 14 Agustus 1991 Nomor 807.31/2491/Sekretaris jenderal perihal Tata Cara Penandatanganan Naskah dinas, diberitahukan dengan hormat hal-hal sebagai berikut :

1. Untuk tertib administrasi dilingkungan Departemen Dalam Negeri, setiap Pejabat  Sipil yang ada dilingkungan Departemen Dalam Negeri baik di pusat maupun di dae ,yang akan menanda tangani naskah dinas diwajibkan untuk mencantumkan Jabatan, Nama terang,Pangkat dan NIP. 
2. Bagi Kepala Daerah dan Wakil Kepala daerah baik Tingkat I maupun di Tingkat II cukup mencantumkan jabatan dan nama terang .

3. Demikian juga bagi Pejabat ABRI yang dikaryakan cukup mencantumkan Jabatan dan nama terang .

4. Adapun contoh tata cara penanda tanganan naskah dinas dimaksud adalah sebagai terlampir .

Demikian untuk menjadikan maklum dan atas perhatiannya disampaikan terima kasih.

An. GUBERNUR KEPALA DAERAH TINGKAT I JAWA TENGAH

Sekretaris Wilayah/Daerah

Ub.

Asisten IV Sekwilda

Drs SOETRNO

Pembina Utama Madya

   TEMBUSAN disampaikan kepada Yth.

1. Bapak Gubernur Kepala Daerah Tingkat I Jawa Tengah ;

2. Bapak Wakil Gubernur Bidang I dan II ;

3. Bapak YMT Sekretaris Wilayah/Daerah Tingkat I Jawa Tengah ;

4. Sdr. Asisten I. II, III Sekwilda Tingkat I Jawa Tengah ;

5. Pertinggal. 
