
Pengelolaan Dokumen Kepegawaian Digital ASN 

dan Pengenalan Fitur Baru Aplikasi e-File

PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH
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Dasar Hukum
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UU No. 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan

Arsip adalah

✓ Rekaman kegiatan/peristiwa dalam berbagai 
bentuk dan media sesuai dengan 
perkembangan teknologi informasi dan 
komunikasi.

✓ Dibuat dan diterima oleh lembaga negara, 
pemerintahan daerah, lembaga pendidikan, 
perusahaan, organisasi politik, organisasi 
kemasyarakatan, dan perseorangan dalam 
pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, 
berbangsa, dan bernegara.
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UU No. 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan

Arsip sebagai

✓ Identitas dan jati diri bangsa

✓ Memori, acuan dan bahan pertanggungjawaban 
dalam kehidupan bermasyarakat, berbangsa, dan 
bernegara

✓ Harus dikelola dan diselamatkan oleh negara
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Perka BKN Nomor 18 Tahun 2011

Tentang Pedoman Pengelolaan Tata Naskah Kepegawaian 
PNS.

✓ Pedoman bagi lnstansi Pusat dan Daerah dalam pengelolaan
Tata Naskah Kepegawaian Pegawai Negeri Sipil

✓ Sehingga dapat terwujud sistem informasi kepegawaian yang
terintegrasi secara nasional

✓ Pelayanan informasi kepegawaian yang efisien dan efektif.
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Dokumen seperti apa 

yang dikelola e-File?
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Dokumen kepegawaian digital yang 
dikelola di e-File?

1. Born Digital / terlahir digital

• Tanda Tangan Elektronik

• Format PDF

2. Reborn Digital / dilahirkan 
kembali dalam bentuk digital

• Awalnya dalam bentuk fisik

• Tanda tangan fisik

• Alih media/scanning menjadi 
digital 
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SELAYANG PANDANG
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Di dalam dokumen digital 
terdapat informasi tanda 

tangan elektronik
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File PDF

Dokumen Fisik

Scan
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Tahap pengelolaan 

dokumen digital
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Kelengkapan1 Kesesuaian2 Kemanfaatan3
100% Sukses

Tahap Pertama – Kelengkapan Dokumen Digital

Kelengkapan e-File dapat diketahui 
melalui:

1. Rekap capaian e-File secara personal

2. Rangking capaian kelengkapan 
dokumen wajib (proses 
pengembangan dan penyesuaian 
dengan adanya PPPK)
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Kelengkapan1 Kesesuaian2 Kemanfaatan3
100% Sukses

Tahap Kedua – Kesesuaian Dokumen Digital

Dokumen yang lengkap belum tentu sesuai dan dapat digunakan

1. Kualitas dokumen buruk / tidak terbaca / rusak

2. Dokumen hitam putih / fotokopi

3. Dokumen salah unggah (bukan atas nama ybs, jenis 
dokumen salah, dll)
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Tahap Kedua – Kesesuaian Dokumen Digital

BKD secara bertahap melakukan 
verifikasi dokumen berdasarkan 
layanan, contoh :

✓ Pemberkasan dokumen digital ASN 
(CPNS/PNS/PPPK)

✓ Kenaikan Pangkat

✓ Usulan perubahan data gaji



TREY 
research

14

Kelengkapan1 Kesesuaian2 Kemanfaatan3
100% Sukses

Tahap Ketiga – Lengkap, Sesuai, kemudian ?

• Dokumen digital yang sudah 
lengkap dan valid dapat 
digunakan dalam layanan 
kepegawaian

• Integrasi layanan kepegawaian 
dengan dokumen digital secara 
bertahap oleh BKD EFILE

Kenaikan 
Pangkat

Ijin Belajar
Perubahan 
Data Gaji

Integrasi 
secara 

bertahap
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Ada apa di e-File 

2023 ?
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Proses Pengembangan E-File 2023

Fitur baru :

1. Verifikasi dokumen berdasarkan 
layanan – bersifat historikal

2. Penambahan status “revisi” pada 
hasil verifikasi

3. Mekanisme multiple upload OPD

4. Integrasi SIASN BKN

*pengembangan sampai dengan November 2023
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Informasi hasil verifikasi dokumen 
disisi ASN akan mencantumkan:

1. Layanan kepegawaian yang 
menggunakan dokumen

2. History verifikasi per dokumen

3. Informasi status verifikasi 
(diterima/ditolak/revisi/belum 
terverifikasi)

Verifikasi dokumen berdasarkan layanan
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Status verifikasi menjadi

✓ Diterima / verified

✓ Ditolak / rejected

✓ Revisi

✓ Belum terverifikasi / unverified

Status revisi, terjadi ketika dokumen tersebut sebelumnya 
ditolak/diterima kemudian sudah dilakukan  pembaruan dokumen 
oleh ASN

Penambahan status verifikasi “revisi” 
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✓ Fitur yang digunakan untuk mengunggah dokumen secara 
bersamaan dalam jumlah yang banyak

✓ Contoh penerapan : SK Jabatan, SK KP, SK CPNS, SK PNS

 SK PPPK, SPMT CASN, dll

Multiple Upload
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✓ Ketentuan :

1. Nama file = [NIP].pdf

2. Memilih jenis dokumen

3. Bila dokumen berjenis Riwayat (misal : SK Jabatan),

inputkan parameter sesuai dengan yang tertera pada 
aplikasi (misal : TMT jabatan)

Multiple Upload
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Integrasi SIASN BKN

STAKEHOLDER

SIASN 
INSTANSI

DOKUMEN  
DIGITAL

SSO  
ASN

SIMPEG INSTANSI
My ASN

APLIKASI  

UMUM

PORTAL SATU  

DATA

Akses user ke aplikasi  
menggunakan SSO ASN

Instansi yang belum punya
SIMPEG  dapat menggunakan
SIMPEGNAS,  sedangkan instansi
yang sudah punya  SIMPEG wajib
terintegrasi  menggunakan API
Service SIASN

Integrasi antar layanan  
menggunakan API Service 
SIASN  melalui API Manager 
(WSO2) BKN

SIMPEGNAS

API SERVICE API SERVICE

PENGGAJIAN

API SERVICE

LAYANAN  

LAINYA

API SERVICE API SERVICE

referensi profile

API SERVICE API SERVICE

Seluruh layanan SPBE yg terkait  
dapat berbagi data kedalam satu  
sumber data di SIASN

Partner 

Platform

Bagan integrasi antar sistem
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Integrasi e-File - SIASN BKN

e-File hanya mensinkronkan 
dokumen kepegawaian berdasarkan 
data/riwayat yang ada

Dokumen yang dapat disinkronkan 
sesuai ketersediaan webservice/API 
SIASN BKN

Proses pengembangan
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Sinkronisasi Dokumen Kepegawaian

SK Calon Pegawai Negeri Sipil
SK Pegawai Negeri Sipil
SPMT (Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas) CASN

✓ Syarat dokumen harus sudah terverifikasi

✓ Dokumen yang dapat disinkronkan ke SIASN BKN

SK Jabatan

Surat Pernyataan Pelantikan
Sertifikat Diklat Non-
Struktural

Sertifikat Diklat Struktural
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Hasil yang diharapkan

1. Semua dokumen personal (digital) 
di e-File lengkap dan valid

2. Dokumen pada e-File dapat menjadi 
salah satu rujukan pengambilan 
keputusan

3. Layanan kepegawaian terintegrasi 
sehingga proses lebih cepat

4. ASN mendapat manfaat maksimal 
dari semua layanan kepegawaian
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FULL SENYUM ☺
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Terima Kasih
Bidang Informasi Kepegawaian

BKD Provinsi Jawa Tengah

https://bkd.jatengprov.go.id
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