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PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH

Nomor SOP

Tanggal pembuatan

BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH Tanggal revisi
Tanggal pengesahan
BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH e
PROVINSI JAWA TENGAH
Peninjauan Masa Kerja di
Judul SOP Lingkungan Pemerintah
Provinsi Jawa Tengah
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

UU Nomor 5 tahun 2014

Memahami Prosedur Pengusulan Peninjauan Masa
Kerja
Memahami Persyaratan Berkas Peninjauan Masa

2 PP Nomor 11 Tahun 2017 2 e
Kerja
3 PP 11 Tahun 2002 3 Me@a:ha.:m kewenangan pemberian pertek
Peninjauan Masa Kerja
4 Perpres No 16 Tahun 2019
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. BKN 1. Buku Peraturan Perundang-undangan
2 SKPD Provinsi Jawa Tengah 2. Surat dan berkas Peninjauan Masa Kerja
3 Komputer
4 Alat Tulis Kantor
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1 Permohonan dilaksanakan secara resmi 1 Mengagenda permohonan peninjauan masa kerja
2 Kelengkapan persyaratan administrasi 2 Mengajukan usulan ke Kanreg I BKN

Mencetak Pertek Peninjauan Masa Kerja




Pelayanan Peninjauan Masa Kerja (PMK) Pemerintah Provinsi Jawa Tengah

Standar Operasional Prosedur (SOP)

NO

KEGIATAN

Pelaksana

Mutu Baku

Ket

BKN
KANREG |

BKD
Prov.
Jateng

OPD
Pemohon

Pemohon

Kelengkapan

Waktu

Output

Pemohon mengajukan usulan
secara tertulis dan memberikan
dokumen persyaratan;

L]

1. Fotocopy Legalisir SK CPNS

2. Fotocopy Legalisir SK PNS

3. Daftar Riwayat Pekerjaan ASLI

4, 5K Pengangkatan dan
Pemberhentian ASLI

5. SK Pengangkatan dan
Pemberhentian Fotocopy Legalisir

6. Fotocopy Legalisir ljazah + Transkrip
Nilai yang digunakan pada saat bekerja
diinstansi pemerintah/swasta

7. Fotocopy Legalisir Akta Pendirian
Yayasan bagi yang bekerja di Instansi
Swasta

8. Fotocopy Legalisir Daftar Gaji
Honorer

9. Bukti lain yang dimiliki oleh
CPNS/PNS yang bersangkutan untuk
menguatkan perhitungan masa kerja

1 Hari




OPD Pemohon Mengecek Kembali

1 Hari t Pengantar OPD
Dokunien Persysrstin: Dokumen Persyaratan ari Surat Peng
OPD M |kan Dokum
g Gt 1. Surat Pengantar OPD L
Persyaratan Kepada BKD Prov. 1 Hari
2. Dokumen Persyaratan
Jawa tengah
BKD Prov. Jat k t Pengantar BKD Prov.
R G EEgRe Dokumen Persyaratan 7 Hari SIEALPNg
Dokumen Persyaratan Jateng
OPD Mengusulkan Dokumen Fisik
Kepada BKD Provinsi Jawa Tengah 2 Hari
jika Dokumen Scan Sudah
Terverifikasi
BKD Mengusulkan Kepada BKN 1. Surat Pengantar BKD Prov.Jateng 1 Hari
Kanreg | Yogyakarta 2. Dokumen Persyaratan
BKN Kanreg | Yogyakarta Proses
Persyarat
Mengecek Dokumen Persyaratan Dokumen Peeysmstan BKN




Penetapan Persetujuan Teknis

e gmmm._am:m T Dokumen Persyaratan St Persetujuan Teknis PMK
Badan Kepegawaian Negara BKN
Kantor Regional | Yogyakarta
Penetapan Surat Keputusan Persetujuan Teknis Peninjauan Masa
Gubernur Jawa Tengah tentang Kerja (PMK) dari BKN Kanreg | 1 Hari
Peninjauan Masa Kerja. Yogyakarta Surat Keputusan Gubernur
Jawa Tengah Tentang
Peninjauan Masa Kerja
Mw._ﬂ%”cﬁ_mM“_‘MM”MH““H”:m Surat Keputusan Gubernur Jawa
Tengah Tentang Peninjauan Masa 1 Hari

Peninjauan Masa Kerja Kepada
Pemohon

Kerja

Semarang,4 September 2023
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