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BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH PROVINSI JAWA TENGAH e PERMOHONAN PEMBERHENTIAN DENGAN HORMAT
SEBAGAI PNS MENCAPAI BATAS USIA PENSIUN [BUP)
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 1969 tentang Pensiun Pegawai dan Pensiun Janda/Duda Pegawai 1. Mengetahui dan memahami peraturan perundang- undangan
2. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara 2. Memahami Prosedur Pemberhentian PNS
3. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil 3. Memahami Persyaratan Berkas Pemberhentian PNS
4. Peraturan Pemerintah Nomor 15 Tahun 2019 tentang perubahan kedelapan belas Atas Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 4. Memahami kewenangan Pemberhentian PNS
1977 tentang Peraturan Gaji PNS 5. Memahami Jenis Pemberhentian PNS
5. Peraturan Badan Kepegawaian Negara Nomor 2 Tahun 2018 tentang Pedoman Pemberian Pertimbangan Teknis Pensiun Pegawai Negeri Sipil dan
6. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 27 Tahun 2016 tentang Pendelegasian Wewenang Dan Pemberian Kuasa Untuk Menandatangani Surat
7. Keputusan Gubernur Jawa Tengah Nomor 780/5 Tahun 2023 tentang Pendelegasian Wewenang Menandatangani Keputusan Pemberhentian dan
Keterkaitan Peralatan /perlengkapan
L. opPD 1. Buku Peraturan Perundang-undangan
2. Gubernur Jawa Tengah 2. Surat dan berkas Permohonan Pensiun PNS
3. Kepala Badan Kepegawaian Daerah Provinsi Jawa Tengah 3. Komputer dan kelengkapannya
4. BKN Pusat 4. Alat Tulis Kantor
5. Kanreg I BKN Yogyakarta 5. Stempel Instansi
6. Setneg
7. Presiden
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Surat Permohonan Pensiun dari ybs 1. Mengagenda Surat Usulan Pemberhentian PNS
2. Surat Usulan dari Pimpinan OPD 2. Menginput SIASN (Sistem Informasi Aparatur Sipil Negara) BKN
3. Sudah mencapai usia 58 Tahun atau sesuai UU yang berlaku untuk Jabatan Fungsional 3. Menginput SIAPP (Sistem Informasi Administrasi Pejabat Pemerintahan)
4. Melampirkan Daftar Perorangan Calon Penerima Pensiun (DPCP) pada efile-bkdjateng Kementerian Sekretariat Negara
5. Melampirkan SK CPNS dan SK KP Terakhir pada efile-bkdjateng
6. Melampirkan Surat Keterangan tidak pernah dijatuhi Hukuman tingkat Sedang/Berat pada efile-bkdjateng
7. Melampirkan Surat Pernyataan Tidak Sedang Menjalani Proses Pidana/ Pernah Dipidana pada efile-bkdjateng
8. Melampirkan Sasaran Kinerja Pegawai (SKP) 1 terakhir pada efile-bkdjateng
9. Melampirkan SK Peninjauan Masa Kerja (PMK) jika ada
0. Bagi PNS yang pernah diberhentikan dari Jabatan Fungsional (JF) melampirkan SK Pemberhentian JF

-
st

Bagi PNS yang mempunyai Cuti di Luar Tanggungan Negara (CLTN) agar melampirkan SK CLTN




Pemberhentian dengan hormat sebagai PNS
Batas Usia Pensiun (BUP) Provinsi Jawa Tengah

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur Gubernur/ PPK (yang tan/ i
Kabid Asisten BKN Kanreg I BKN dimand Presiden Persyars Waktu Output
Pengagenda | Pelaksana |Subkoocr. PP Mutasi | Administrasi | S°kda Yogys Pasat Ec_oﬂgumrlnm_ Setneg
1 |Menerima, mencatat dan mengagendakan Mulsd Buku agenda Aplikasi, | o5 000 Laporan
usulan pensiun BUP dari OPD komputer
Per UU, berkas g
2 |Mendisposisi usulan pensiun BUP _ %&BBE melalui E- | 1 hari kerja | Disposisi
e
i 5 — ) Per UU, berkas
ene mendisposisi usulan pensiun ersyeratan melalui E- | 1 hari kerja | Disposisi
3 |BUP PNS Prov —F e i
4 |Menginput dan mendistribusikan usulan _ Aplikasi, Disposisi 20 menit
pensiun ke pelaksana
Menganalisa kelengkapan berkas paperless, =
5 melakukan peremajaan data , memverifikasi Aplikasi Data
dan mevalidasi usulan pemberhentian melalui
SIASN (Sistem Informasi Apartur Negara)
Menginput, mengupload persyaratan dan Proses penyelesaian
mengirim pensiun (untuk JF Ahli Utama ) — i SK Pensiun
6 |pada SIASN BKN dan SIAPP (Sistem Informasi Aplikasi Data o ngaionsl ARl
Administrasi Pejabat Pemerintahan) NV Utama di Setneg
Kementerian Sekretariat Negara
Membuat surat pengantar untuk pengajuan o
usulan Pensiun untuk JF Ahli Utama melalui Aplikasi
Tata Praja
Menginput, mengupload persyaratan dan
7 |mengirim pensiun SIASN untuk golongan L Aplikasi 45 menit Data
IV/b kebawah dan Proses BKN Pusat untuk
golongan IV/c keatas
r—| Proses
Penerbitan Pertek BKN Kanreg | untuk "1 lj W Kantor
| golongan IV/b kebawah dan Proses BKN Pusat Aplikasi Regional 1
untuk golongan IV/c keatas - SN
ogyakarta
Penerimaan Pertek Pensiun dari BKN Yogya — Proses BKN :
8 |untuk Golongan IV/b kebawah, dan Golongan Aplikasi Pusat Pestek:  [Pestck Pensfun
IV/c keatas dari BKN Pusat
Penetapan TTE (tanda tangan elektronik) SK Lo A
9 [Pensiun Gol IV/b kebawah dan Gol IV/c |J_ _|I Aplikast Shert | henston
keatas melalui SIASN
Penetapan SK Pensiun JPT Pratama oleh ikasi Tergantung SK Pensiun
a0 bt _ “ ) |2 _ Aplikasi Gubernur
Tergantung
Presiden /Ke
13 mnnnﬁ.mvmu SK Pensiun ...:u._. Madya dan JF Aplikasi menterian | SK Pensiun
Keahlian Utama oleh Presiden Sekretariat
I negara




Mutu Baku
Ursfan Prosedur - N Kabid Asisten BEN Kaareg I BKN Gubecnm/ PPR tyang | o g Pessyaratan/ -
Pengag F Subkoor. PP Sekda didelegasikan/dimand aktu
Mutasi | Administrasi Yogya Pusat ath Setneg Kelengkapan
Pengiriman Surat Pengantar SK Pensiun BUP | _ P | Hari kerfa
ke OPD
Penyimpanan
selesal o




