PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH
BIDANG PERENCANAAN DAN PENGEMBANGAN PEGAWAI
BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH

Nomor SOP

Tanggal pembuatan

Tanggal revisi

Tanggal pengesahan

Disahkan oleh Kepala Badan Kepegawaian Daerzh Provinsi Jawa Tengah

Pengangkatan Pertama / Perpindahan dari Jabatan Lain /

Nama SOP Inpassing ke Jabatan Fungsional

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;

2 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah;

1 Mampu mengoperasikan komputer/laptop

2 Berkompeten dalam bidang kepegawaian

3 Memahami aturan terkait Jabatan Fungsioanal

3 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 11 Tahun 2023 tentang Provinsi Jawa Tengah;
4 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 7 Tahun 1977 tentang Peraturan Gaji Pegawai Negeri Sipil; 4 Mampu mengoperasikan Aplikasi terkait Jabatan Fungsional
5 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah; 5 Mampu berkoordinasi dengan stake holder terkait Jabatan Fungsional
6 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil;
7 Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 5 Tahun 2022 tentang perubahan Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah;
8 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 1 Tahun 2023 tentang Jabatan Fungsional;
9 Peraturan Badan Kepegawalan Negara Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2023 tentang tentang Angka Kredit, Kenaikan Pangkat dan Jenjang
Jabatan Fungsional;
10 Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 27 Tahun 2016 tentang Pendelegasian Wewenang Menetapkan dan Pemberian Kuasa Menandatangani
Surat Keputusan Serta Surat-Surat Lainnya Bidang Kepegawaian di Lingkungan Pemerintah Provinsi Jawa Tengah;
11 Keputusan Gubernur Jawa Tengah Nomor 069/4 Tahun 2023 tentang Peta Jabatan di Lingkungan Perangkat Daerah Provinsi Jawa Tengah;
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1 Personal Computer | Laptop
2 Jaringan Internet
3 Printer
4 Scanner
Peringatan Pencatatan dan pendataan
Apabila SOP tidak dijalankan, maka dapat menghambat karir bagi PNS Pejabat Fungsional 1 e-File
2 e-Jabfung




SOP Pengangkatan Pertama / Perpindahan dari Jabatan Lain / Inpassing ke Jabatan Fungsional

Surat Keputusan Gubernur Jawa Tengah Tentang
Pengangkatan CPNS, Surat Keputusan Gubernur
Jawa Tengah Tentang Pengangkatan PNS,
Pengusulan Pengangkatan Pertama / e : 2
1 |Perpindahan dari Jabatan Lain / Penatapan .>:m_& _A:.wn__r cm.Nms.ams A.Bz.m_a_P Ui 30 hari Dokumen
Inpassing ke Jabatan Fungsional Kompetensi dan Penilaian Kinerja sebagai bahan
pembuatan Surat Keputusan Gubernur Jawa Tengah
Tentang Pengangkatan Pertama / Perpindahan dari
Jabatan Lain / Inpassing ke Jabatan Fungsional
Verifikasi Usulan Pengangkatan Pertama
2 |/ Perpindahan dari Jabatan Lain / Dokumen yang telah dikirim oleh SKPD 30 hari Dokumen
Inpassing ke Jabatan Fungsioanal
Konsep dokumen Surat Keputusan Gubernur Jawa
3 Penyusunan Draft Surat Keputusan ﬂm:m.m: .E:S:m. vm:mm:m_nm_”.m: vmnma.m / 10 hari Dol
Gubernur Jawa Tengah Perpindahan dari Jabatan Lain / Inpassing ke Jabatan
Fungsional
ikan Pejabat ional
Belntin PElbok FIeEens en Berita Acara Pelantikan dan Surat Keputusan
Pengesahan Surat Keputusan Gube ] - b Tedtand P et
4 |Pengangkatan Pertama / Perpindahan v: nmSE w sm.sn_m.n”_mw amma 3 q“um Em:mw_. g /n " _— 20 hari Dokumen
dari Jabatan Lain / Inpassing ke Jabatan Sxtama | P ; s m. " .:. _._._ : S
Fungsional ke Jabatan Fungsional yang siap didistribusikan
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SOP Pengangkatan Pertama / Perpindahan dari Jabatan Lain / Inpassing ke Jabatan Fungsional

Surat Keputusan Gubernur Jawa Tengah Tentang
Pengangkatan CPNS, Surat Keputusan Gubernur
Pengusulan Pengangkatan Pertama / _uumsmﬁmqm:mﬂ_:._.m:nmzﬂmmwmmzmﬂ%:._‘vwmhx 0. Ui
Perpindahan dari Jabatan Lain / xmﬂum_nuwhm_ aM:ﬂm%m.&: H_Mﬂm._wam %chmmwcwﬂw :u_ 30 hari Dokumen
Inpassing ke Jabata ional
R pembuatan Surat Keputusan Gubernur Jawa Tengah
Tentang Pengangkatan Pertama / Perpindahan dari
Jabatan Lain / Inpassing ke Jabatan Fungsional
Verifikasi Usulan Pengangkatan Pertama
/ Perpindahan dari Jabatan Lain / Dokumen yang telah dikirim oleh SKPD 30 hari Dokumen
Inpassing ke Jabatan Fungsioanal
Konsep dokumen Surat Keputusan Gubemnur Jawa
Penyusunan Draft Surat Keputusan Tengah Tentang Pengangkatan Pertama / 10 hari Bolasmen
Gubernur Jawa Tengah Perpindahan dari Jabatan Lain / Inpassing ke Jabatan
Fungsional
Pelanti j i
vt Pelbak Fangeianat don Berita Acara Pelantikan dan Surat Keputusan
Pengesahan Surat Keputusan s s Y b Tantario Percanakits
Pengangkatan Pertama / Perpindahan sl m. e mq ng 9 : 9 o - 20 hari Dokumen
: ; § Pertama / Perpindahan dari Jabatan Lain / Inpassing
dari Jabatan Lain / Inpassing ke Jabatan 3 : b
Fungsional ke Jabatan Fungsional yang siap didistribusikan
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