
CATATAN :
-SEMUA BERKAS DIUPLOAD DALAM BENTUK

SCAN /SOFTFILE ASLI KE PLATFORM
PENDAFTARAN MUTASI MASUK
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-USIA PENDAFTAR TES MAKSIMAL 45 TAHUN

0 8 7 7 - 3 2 9 2 - 0 9 9 9
( W A  L A Y A N A N  M U T A S I  B K D  J A T E N G )

H A L A M A N  1



    1 .
SCAN ASLI SURAT IJIN MENGIKUTI TEST MUTASI DI LINGKUNGAN PEMPROV JATENG DARI INSTANSI
ASAL YG DITANDATANGANI OLEH KEPALA BKD ( UTK PNS DARI KAB/KOTA/PROV) / JPT PRATAMA
DI BIDANG KEPEGAWAIAN/KEPALA BIRO KEPEGAWAIAN/SDM (PNS DARI INSTANSI
PUSAT/KEMENTERIAN)

BAGI PNS DENGAN JABATAN FUNGSIONAL UNTUK MELAMPIRKAN SCAN ASLI REKOMENDASI
PERSETUJUAN MUTASI DARI KEPALA OPD TUJUAN DI PROV JATENG YANG MENYATAKAN
KETERSEDIAAN FORMASI DARI JABATAN FUNGSIONAL YG AKAN DIDUDUKI (BAGI TENAGA PENDIDIK,
REKOMENDASI DARI KEPALA DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN PROVINSI JAWA TENGAH)

SCAN ASLI PERMOHONAN PRIBADI DITUJUKAN KEPADA GUBERNUR JAWA TENGAH U.P KEPALA BKD
(CANTUMKAN ALASAN DAN NO HP) DAN PERSETUJUAN SUAMI/ISTRI

   2 .

   3 .

SCAN ASLI SK KENAIKAN PANGKAT TERAKHIR (BAGI YG BELUM PERNAH KP MOHON MELAMPIRKAN
FOTOCOPI LEGALISIR SK CPNS DAN SK PNS)

   4 .

SCAN ASLI SK JABATAN FUNGSIONAL TERAKHIR    5 .

SCAN ASLI PENETAPAN ANGKA KREDIT (PAK) TRAKHIR BAGI JABATAN FUNGSIONAL   6 .

SCAN ASLI IJAZAH TERAKHIR DAN KARTU TANDA PENDUDUK (KTP/USIA MAKSIMAL PENDAFTAR 45
TAHUN)

   7 .

SCAN ASLI SETIFIKAT PENDIDIK (BAGI GURU)   8 .

SCAN ASLI LEGALISIR SKP 2 TAHUN TERAKHIR   9 .

SCAN ASLI SURAT PERNYATAAN TIDAK MENUNTUT JABATAN DAN SANGGUP DITEMPATKAN DI
SELURUH PERANGKAT DAERAH DI WILAYAH PROV JATENG

    1 0 .

SCAN ASLI SURAT PERNYATAAN BERSEDIA DITELUSURI REKAM JEJAK DI INSTANSI ASAL, SESUAI
DENGAN KEBUTUHAN

    1 1 .

 BAGI LULUSAN IPDN MELAMPIRKAN SCAN ASLI SK PENEMPATAN DARI BKN    1 2 .

BERKAS KELENGKAPAN AJUAN TES MUTASI MASUK 
KE LINGKUNGAN PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH

0 8 7 7 - 3 2 9 2 - 0 9 9 9

H A L A M A N  2



   1. SCAN ASLI ANJAB ABK BESERTA BEZETTING DARI INSTANSI ASAL DAN INSTANSI TUJUAN
YANG DITANDATANGANI ASLI OLEH PIMPINAN INSTANS

   2.
SCAN ASLI SURAT BEBAS HUKDIS DAN ATAU PROSES PERADILAN DARI INSTANSI ASAL, YANG
DIBUAT OLEH PPK ATAU PEJABAT LAIN YANG MENGAMPU KEPEGAWAIAN PALING RENDAH
MENDUDUKI JPT PRATAMA

   3. SCAN ASLI SURAT KETERANGAN BEBAS TEMUAN DARI INSPEKTORAT ASAL

   4. SCAN ASLI SURAT KETERANGAN SEHAT JASMANI DAN ROHANI DARI RUMAH SAKIT
PEMERINTAH

   5, SCAN ASLI SURAT PERNYATAAN BEBAS HUTANG PIUTANG DENGAN LEMBAGA KEUANGAN DITANDA TANGANI OLEH
PEJABAT YANG MENGAMPU KEUANGAN DARI INSTANSI ASAL

   6.
SCAN ASLI SURAT PERSETUJUAN MUTASI DARI PPK (BUPATI/WALIKOTA/GUBERNUR) ATAU PIMPINAN
INSTANSI ASAL SEKELAS JPT PRATAMA YANG MENGAMPU KEPEGAWAIAN (UNTUK INSTANSI PUSAT),
BAGI YANG PPK NYA DIJABAT OLEH PJ, BAIK PJ BUPATI, PJ WALIKOTA, MAUPUN PJ GUBERNUR, MOHON
SERTAKAN JUGA SCAN/ FOTOCOPY SK PELANTIKAN SEBAGAI PJ KEPALA DAERAH.

   7.
SCAN ASLI SURAT BEBAS TUGAS BELAJAR DARI PEJABAT YANG MENGAMPU KEPEGAWAIAN
PALING RENDAH MENDUDUKI JPT PRATAMA

 BERKAS LAIN YANG WAJIB DIKUMPULKAN SETELAH
DINYATAKAN LULUS TES MUTASI MASUK 

PROVINSI JAWA TENGAH

0 8 7 7 - 3 2 9 2 - 0 9 9 9
( W A  L A Y A N A N  M U T A S I  B K D  J A T E N G )

H A N Y A  M E N E R I M A  C H A T  S A J A
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CONTOH FORMAT SURAT KELENGKAPAN
MUTASI



 

 

Menindaklanjuti surat permohonan saudara/dinas ….. tanggal 
…. perihal …, maka yang bertanda tangan di bawah ini :  
 
Nama   : 
NIP   : 
Pangkat / Gol.ruang : 
Jabatan : Kepala Biro Kepegawaian/SDM/Kepala 

BKD (JPT Pratama di bidang 
kepegawaian) instansi asal 

Instansi  : 
  
Dengan ini menyatakan bahwa Pegawai Negeri Sipil atas nama : 
 
Nama   : 
NIP  : 
Pangkat / Gol.ruang  : 
Jabatan : 
Unit Kerja  : 
Instansi  : 
 
diberikan izin untuk mengikuti seleksi mutasi sebagai persyaratan 
pindah bekerja ke Pemerintah Provinsi Jawa Tengah dengan 
ketentuan tetap melaksanakan tugas dan tanggung jawab pada 
instansi lama sebelum terbit keputusan pemindahan pada instansi 
baru. 

Surat ini tidak dapat dijadikan sebagai Surat Persetujuan 
Pindah Instansi, Surat Persetujuan Pindah Instansi akan diterbitkan 
setelah melalui rangkaian prosedur mutasi sebagaimana diatur 
dalam Peraturan Kepala Badan Kepegawaian Daerah Nomor 5 Tahun 
2019. 

Demikian surat ini dibuat untuk dapat digunakan seperlunya, 
atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih. 

 
 

 

Kepala Biro Kepegawaian/SDM/Kepala 
BKD (JPT Pratama di bidang kepegawaian) 

instansi asal  
 
 

(nama) 
(pangkat/gol.ruang) 

(NIP) 

    (kota asal,   Desember 2022) 

Nomor :   Kepada 
Lampiran :   Yth.  Gubernur Jawa Tengah  
Hal :    Cq. Kepala BKD Provinsi Jawa Tengah  

di- 
     Semarang 

Lampiran 1.1 

KOP INSTANSI ASAL 



 

 
 
Perihal : Permohonan Mutasi 
Lampiran : 1 Bendel 

Jakarta, 
Kepada : 
Yth. Gubernur Jawa Tengah 
 c.q Kepala BKD 
 di – 
      SEMARANG 

    

Dengan hormat, 
Yang bertanda tangan di bawah ini : 
 Nama  : 
 NIP  : 
 Pangkat/Gol. Ruang : 
 Jabatan : 
 Unit Kerja : 
 No. HP : 
 
Dengan ini mengajukan permohonan pindah bekerja ke Provinsi Jawa Tengah 
dengan alasan sebagai berikut: 

1.  
2.  

Sebagai bahan pertimbangan, berikut saya lampirkan data-data kepegawaian 
sebagai berikut: 

1. Surat Ijin mengikuti Test Mutasi 
2. Surat pernyataan bermaterai yang menyatakan tidak menuntut jabatan 

dan sanggup ditempatkan di seluruh Perangkat Daerah  di wilayah 
Pemerintah Provinsi Jawa Tengah  

3. FC legalisir SK Kenaikan Pangkat terakhir (bagi yg belum pernah KP 
mohon melampirkan fotocopi legalisir SK CPNS dan PNS) 

4. FC legalisir SK Jabatan Fungsional terakhir 
5. FC legalisir Penetapan Angka Kredit (PAK) terakhir bagi jabatan fungsional 
6. FC Sertifikat Pendidik (Serdik) legalisir 
7. FC Ijazah terakhir legalisir 
8. FC legalisir SKP 2 tahun terakhir 
9. Surat pernyataan bersedia ditelusuri rekam jejak di Instansi asal, sesuai 

dengan kebutuhan 
 
Demikian surat permohonan ini saya buat, atas perkenannya saya sampaikan 
terima kasih. 
 

Hormat Saya, 
Pemohon 

 
(Nama) 
(NIP) 

Mengetahui 
Suami/Istri* 

 
(Nama) 

 
  

Lampiran 1.2 



 

SURAT PERNYATAAN  
 

 
Yang bertanda tangan di bawah ini  : 
 

 
 
Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa apabila saya memenuhi 

  

10.000 

Lampiran 1.3 

dengan formasi, kompetensi dan latar belakang pendidikan yang 

dimiliki yang telah ditentukan oleh Pemerintah Provinsi Jawa Tengah; 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya, apabila saya menolak 

/ tidak melaksanakan keputusan penempatan tugas dari Pemerintah Provinsi Jawa 

Tengah, saya bersedia menerima segala tindakan/keputusan yang diambil oleh 

Pemerintah Provinsi Jawa Tengah. 

 
Materai 

 

................, .................... 

Yang membuat pernyataan 

 

 

 

 (........................................) 

 

3.   Tidak  akan  mengajukan  Pindah  /  Mutasi  Keluar  Pemerintah Provinsi  Jawa 
Tengah, sebelum 5 (Lima) tahun  pengabdian  terhitung sejak   tanggal   

TMTmutasi di Provinsi Jawa Tengah. 

 

syarat (MS) atau dinyatakan lulus seleksi, saya bersedia : 

 

1. Ditempatkan di seluruh lingkungan Pemerintah Provinsi Jawa Tengah sesuai 

Nama  : 

Tempat/Tanggal Lahir : 

NIP  : 

Pangkat/ Golongan Ruang  : 

Jabatan  : 

Instansi  :

Usia    : 
   

2. Tidak akan mengajukan Pindah / Mutasi ke Instansi / Perangkat Daerah Lain 
Atas  Permintaan  Sendiri  di  wilayah  kerja  Pemerintah   Provinsi  Jawa  
Tengah,  sebelum  5  (lima) tahun  sesuai penempatan / Formasi awal;
 

 



 

 

SURAT PERNYATAAN REKAM JEJAK 

 

 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini  : 

 

Nama   : 

Tempat/Tanggal Lahir : 

NIP   : 

Pangkat/ Golongan Ruang  : 

Jabatan  : 

Instansi  : 

 

 

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya bersedia dilakukan 

penelusuran rekam jejak oleh Panitia Mutasi Pemerintah Provinsi Jawa Tengah 

untuk memenuhi persyaratan yang diperlukan. 

 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya, apabila saya 

menolak/tidak melaksanakan penelusuran rekam jejak tersebut, saya bersedia 

menerima segala tindakan/keputusan yang diambil oleh Pemerintah Provinsi Jawa 

Tengah. 

 

................, .................... 

Yang membuat pernyataan 

 

 

 

 

 (........................................) 

 

 

 

 
Materai 
10.000 

Lampiran 1.4 
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